oU acesso atraves do link: hitps/cmviana esporta tpcom.briconsultas/docurnentos.
aspx?id=56.

Atividades Correlatas

Em 2024, por meio do Tribunal de Contas do Estado, tivemos acesso a capacitagdes que,
com seus conteldos técnicos e temas variados na area de Controle, complementaram
nossas atividades e contribuiram para a atualizagdo dos conceitos de auditoria. A seguir,
estdo listadas algumas dessas capacitagoes.

Carga
Horaria

TCEES/ENFOC* 25/03/2024 OrcamentoPUblico na Pratica — Uma Analise da LDO e LOA | 08 hs
dos municipios capixabas.

TCEES/ENFOC* 26/03/2024 O Controle Interno da Administracdo Publica 08 hs

Entidade Data Curso

TCEES/ENFOC* 01/04/2024 Gestao e Fiscalizacdo de Contratos Administrativos. 08 hs

* ENFOC - Encontro de Formagido em Controle - Polo Vitéria — programa ministrado
pelo TCEES, com énfase na qualificagdo de gestores, secretarios, vereadores e servidores
publicos em geral, sobre temas voltados para gestao e controle das contas publicas.

Consideracgdes finais

As atividades desenvolvidas pela Auditoria Interna, como o préprio nome sugere, devem
se ater a revisao dos processos internos, tendo como fonte basilar, além das legislagcdes
aplicadas a cada segmentos do setor publico, as Instrugdes Normativas emitidas pelos
proprios setores internos, com plena vinculagao ao cumprimento do principio da lega-
lidade, enquanto fonte constitucional que regula as atividades aplicadas a cada setor.

Sao esses 0s parametros que orientaram os trabalhos de Auditoria da Camara, o que, em
grande medida, afirma sua atribuicdo de Controle Interno, buscando zelar pela confor-
midade dos processos operacionais.

Nesse contexto, podemos certificar que os trabalhos de Auditoria foram realizados em
consonancia com o que preconiza o Tribunal de Contas do Estado e o Ministério Publico,
enquanto érgaos de Controle Externo.
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Relatério Anual de Atividades da Procuradoria

e Consultoria Juridica da Camara Municipal de

Viana, referente a 2024, visa apresentar um re-

sumo das atividades juridicas e prestar contas

sobre os trabalhos realizados. O setor juridico é

responsavel por representar a Camara em pro-
cessos, emitir pareceres sobre a interpretagac de leis, analisar
contratos e projetos de lei, e oferecer assessoria aos érgaos da
Camara e a presidéncia em suas relagdes politicas-administra-
tivas.

Em 2024, a equipe foi composta pela Procuradora Dr® Luana do
Amaral Peterle, o Procurador Dr. Paulo Cesar Cunhalima do Nas-
cimento, e os assessores Filipe da Silva Santo e Bruno Deorce
Gomes. As informacgdes do relatério foram extraidas do “Trello” e
do Sistema Eletrénico do Legislativo, com revisao final dos Pro-
curadores.

Atuacido em Processos Legislativos

O setor atua nos procedimentos legislativos por meio da emissao
de pareceres juridicos pela Procuradora, sem adentrar no méri-
to legislativo das proposicdes. Os pareceres, de carater opinativo,
foram anexados aos processos administrativos dos Projetos de
Lei dos Parlamentares, da Mesa Diretora e do Poder Executivo.
Até a elaboragao deste relatdério, foram emitidos 49 pareceres em
Projetos de Lei e 2 pareceres em Projeto de Decreto Legislativo
no exercicio de 2024.

Atuacio em Processos Administrativos

A Procuradora atua em processos administrativos, incluindo lici-
tagdes, contratagdes diretas e questdes relacionadas ao direito
administrativo, como concursos publicos e direitos de servidores.
Além de emitir pareceres e memoriais, ela elabora documentos
internos, analisa minutas e responde a demandas de outros &r-
gaos. Em 2024, foram realizados cerca de 100 atos, como parece-
res e elaboragao de documentos internos.

Atuacido em Processos Judiciais, Respostas Externas e Reu-
nides Oficiais

Em 2024, a atuagao no setor envolveu processos judiciais em
trés ocasides, com peticionamento nos processos n® 5000813-
50.2024.8.08.0050, 5003885-98.2024.8.08.0000 e 0984010-
52.1998.8.08.0024. Além disso, foram elaboradas minutas de do-
cumentos para esclarecimentos ao Tribunal de Contas do Estado
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do Espirito Santo e respostas aos 6érgaos de controle externo (TCE e MPES).

A participagao em reunides oficiais ocorreu em trés ocasides, propostas pelo Ministério
Publico Estadual, por meio da Promotora do Oficio Ambiental em Viana, Isabela de Deus
Cordeiro.
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Relatério Anual de Atividades da Comissao Es-

pecial de Revisao e Consolidagao de Atos Nor-

mativos (CRAN) da Camara Municipal de Viana,

referente a 2024, apresenta um resumo das

atividades realizadas pelo grupo de trabalho,

destacando a importancia da comissdo para o
bom funcionamento administrativo.

Criada pela Instrucdo de Servico 05/2022, a comissao se dedica a
revisao e consolidagao de atos normativos internos, garantindo
conformidade com a legislagao vigente, como a Constituicao Fe-
deral, Estadual e a Lei Organica Municipal. Em 2024, a comissao
foi composta por sete servidores, e as informacdes foram organi-
zadas nas ferramentas “Trello” e “Google Drive”.

Revisado e Consolidagiao de Normas:

Avaliacao de minutas de instrugcdes normativas para assegurar
coeréncia e evitar redundancias ou divergéncias.

Foco na aplicacdo da Lei Federal n° 14.133/2021, com destaque
para temas como dispensa de licitagao e sistema de registro de
precos.

Normas Internas Publicadas em 2024:

Instru¢cdo Normativa n° 04/2024: Estabelece diretrizes para
pesquisa de precos em compras e contratos, baseada na Lei n°
14.133/2021.

Resolucdo Administrativa n° 08/2024: Aprova o Plano Anual
de Auditoria para 2024.

Resolucdo Administrativa n° 08/2024: Rege condutas vedadas
aos agentes publicos e funcionamento da Camara no periodo
eleitoral.

Outros Trabalhos Destacados:
Elaboragcdao de normas sobre o uso e conservagao dos prédios
da CMV.

Reformulacao do painel de indicadores legislativos, em par-
ceria com o Ministério Publico do Espirito Santo (detalhado
na proxima segao).




Reformulag¢do do Painel de Indicadores

Cumprindo o Termo de Ajustamento de Conduta firmado com o Ministério PuUblico Es-
tadual, a Camara Municipal revisou em 2024 o painel de indicadores dos gabinetes par-
lamentares.

Evolucio do Painel em 2024:
Alteragdo do foco inicial, de atividades administrativas para resultados legislativos
finais.

Criacdo de Indicadores-Chave de Desempenho (KPlIs),
discriminando a produtividade parlamentar por temas legislados.

Uso de tecnologias como o sistema legislativo eletrénico para extrair e analisar da-
dos.

Atuaciao nas Proposi¢cdes de Emenda a Lei Organica

A CRAN tem atribuicdo de propor emendas a Lei Organica, especialmente apds a con-
clusao do novo Regimento Interno da CMV. No entanto, devido a complexidade desse
instrumento, o trabalho ainda esta em andamento, e propostas concretas serao apre-
sentadas apods sua finalizacao.

Forma de Trabalho e Ferramentas de Gestao

A CRAN adota uma abordagem moderna e colaborativa para otimizar sua atuagao:

Google Drive: Permite edi¢ao simultinea de documentos.

Trello: Organiza tarefas, estabelece prazos e facilita o
acompanhamento de atividades em andamento.

Reuniodes: Além de uma reunido ordinaria mensal, os membros
trabalham continuamente ao longo do més para atender demandas.
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s atividades de controle interno da Camara Municipal
de Viana para 2024 foram definidas com base no Plano
Anual de Auditoria Interna, aprovado pela Resolugcao
n°08/2024. O foco esta no exame dos principais pontos
de controle recomendados pela IN 68/2020 do TCE/ES,
considerando fatores como a capacidade técnica da
unidade de controle, andlise de risco, necessidades administrativas, e
atendimento a solicitagdes internas e determinacdes do TCE/ES.

O quadro funcional da Controle Interno contou com dois servidores
efetivos, conforme tabela abaixo:

Nomeacdo Formacao
G'Ce\”/{eiBrthke Portaria 025/2021 Controladora Administracao
Edmar Lyrlo Portaria 040/2022 | Auditor Interno Ciéncias Econdmicas
Temporim

A execucdo dos trabalhos de controle interno na Camara Municipal
de Viana foi realizada de forma prévia e concomitante. Previamente,
foram elaboradas instrugcbes normativas especificas, apds reunides
com as unidades executoras. Concomitantemente, foram verificados
0s pontos de controle mais relevantes, conforme a instru¢cdo norma-
tiva TCEES n. 68/2020, e acompanhado o Portal da Transparéncia. O
objetivo foi reforcar a importancia do controle interno, promovendo
uma gestao publica eficiente e eficaz dos recursos.

Auditorias

As auditorias foram realizadas conforme o plano anual de auditoria,
aprovado pela Resolucdo Administrativa n® 08/2024, sob a responsa-
bilidade do auditor interno legislativo. Os relatérios das auditorias exe-
cutadas, juntamente com suas recomendacgdes, estao disponiveis no
Portal da Transparéncia, acessivel pelo link: Portal da Transparéncia
- Auditorias.

Instru¢cées Normativas

A elaborag¢ao das instrugdes normativas foi fundamentada em estu-
dos, pesquisas e didlogos com os setores responsaveis, com o objetivo
de compreender as particularidades de cada area. Abaixo, segue uma
das normas aprovadas em 2024

Instrucdo Normativa n° 04/2024 - Sistema de Compras, Licitacbes e
Contratos: Estabelece as diretrizes para a elaboragdo dos Estudos Téc-
nicos Preliminares (ETP) para aquisicao de bens e contratagao de ser-
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vicos no &mbito do Poder Legislativo de Viana. Aprovada em 10/04/2024.

Atualmente, a Camara Municipal de Viana conta com 10 instru¢gdes normativas aprova-
das. Os atos normativos estao disponiveis no Portal da Transparéncia e no site institucio-
nal, através dos seguintes links:

Portal da Transparéncia - Instrucées Normativas

Site Institucional - In strucdes Normativas.

Tomadas de Contas Especiais (TCE) e Procedimentos Administrati-

vVOS

A Tomada de Contas Especial € um processo iniciado pela autoridade administrativa
ou por determinag¢ao do Tribunal, visando apurar fatos, identificar responsaveis, quan-
tificar danos e buscar o ressarcimento. De acordo com a Instrugao Normativa TCEES n°
32/2014, no Legislativo, ndo foi instaurada nenhuma Tomada de Contas Especial durante
0 ano de 2024.

Qutras Atividades Desenvolvidas

+ Anadlise dos Relatérios de Atividades Externas:
Relatdrios mensais dos gabinetes enviados a Controladoria.

Analise conforme a Lei n°3.198/2022.

Devolugao ao setor de Recursos Humanos e envio do conteldo ao presidente da
Cémara.

+ Participacdo no Programa Nacional da Transparéncia Publica:
Acbes para ampliar a transparéncia das informacgdes publicas.

Avaliacdo de transparéncia nos sites institucionais dos governos.

Camara Municipal de Viana recebeu o selo diamante por atingir 98,92% dos crité-
rios, a segunda maior nota no legislativo.

» Relatério de Gestdo Fiscal (RGF):
Instrumento de transparéncia fiscal, conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal.

Verificagdo do cumprimento dos limites de despesa com pessoal.
Publicagcao quadrimestral dos relatorios pela Controladoria e Contabilidade.

Relatdrios publicados no portal oficial.
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A Controladoria, em trabalho conjunto com a Contabilidade, atuou na verificagdao do
cumprimento dos limites e, dentro da responsabilidade que é conferida ao controle in-
terno, assinou os relatérios, que foram publicados dentro dos prazos instituidos por lei.
As publicagdes dos relatdrios podem ser conferidas pelo link:

https://cmviana-es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=5

Além das atribuig¢des legais, tais como envio de relatdrios e prestagao de contas mensais
e anuais, o controle interno observou prazos e atualizagdes dos preceitos legais, estando
em conformidade com as requisi¢des que lhe foram pertinentes. Todas as demandas
dos érgaos de controle direcionadas a Controladoria foram atendidas dentro do prazo.
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